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Положение 

об оказании платных дополнительных образовательных услуг
муниципальным общеобразовательным учреждением

«Выскатская основная общеобразовательная школа»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение (далее - Положение) устанавливает порядок оказания и организации платных дополнительных образовательных услуг МОУ «Выскатская ООШ»

 (далее - Учреждение) и регулирует отношения, возникающие между Учреждением - Исполнителем, родителями (законными представителями) обучающихся - Заказчиками, обучающимися - Потребителями платных дополнительных образовательных услуг.

1.2. Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Учреждения.

1.3.  Учреждение предоставляет платные дополнительные образовательные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей населения. 

1.4.  Учреждение предоставляет платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с Уставом и при наличии лицензии, разрешающей образовательную деятельность по образовательным программам, заявленным в перечне образовательных услуг. 
1.5.  Платные дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст. 16 Закона Российской Федерации «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от предоставления платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему основных услуг.

1.6. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, и не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета.

1.6. Оказание платных дополнительных образовательных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые предоставляются населению бесплатно.

1.7. Настоящее Положение является обязательным для исполнения сотруд​никами Учреждения, оказывающими платные дополнительные образовательные услуги.

2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг 

2.1. Перечень платных дополнительных образовательных услуг, которые может оказывать Учреждение по согласованию с Учредителем, определен Уставом Учреждения.
2.2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг на текущий учебный год утверждается приказом  Учреждения.

3. Условия предоставления платных услуг
3.1. Учреждение самостоятельно определяет возмож​ность оказания платных дополнительных  образовательных услуг в зависимо​сти от материальной базы, численного состава и квалификации персонала, спроса на услугу.

3.2.Учреждение оказывает платные дополнительные образовательные услуги при  условии:

- обеспечения физических и юридических лиц доступной и достоверной информацией; 

-  выполнения объема услуг, финансируемых за счет средств бюджета;
- отдельного учета рабочего времени специалистов, оказывающих платные дополнительные образовательные услуги и в соответствии с дополнительным расписанием занятий;

- наличия лицевого счета в Северо-Западном банке ОАО «Сбербанк России» по учету средств от оказания платных дополнительных образовательных услуг;

- ведения статистического и бухгалтерского учета и отчетности раздельно по основной деятельности и платным дополнительным образовательным услугам.

3.3. Для выполнения работ по оказанию платных дополнительных образовательных услуг могут привлекаются работники Учреждения. 

3.4. Учреждение заключает дополнитель​ное соглашение с работниками, принимающими участие в организации и оказании плат​ных дополнительных образовательных услуг.
4. Организация работы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг  
4.1. Порядок оказания платных дополнительных образовательных  услуг определяется настоящим Положением.

4.2. Учреждение:

- изучает потребности населения на  платные дополнительные образовательные услуги;
- определяет предполагаемый контингент обучающихся;
- анализирует результаты оказания  платных дополнительных образовательных услуг по итогам текущего учебного года;
-принимает решение о прекращении оказания и (или) об организации новых платных дополнительных образовательных услуг на следующий учебный год. Решение принимается на общем собрании трудового коллектива;
- создает условия для оказания платных дополнительных образовательных услуг с учетом санитарно - эпидемиологических правил и нормативов, требований пожарной безопасности, охраны труда;
- комплектует кадры для оказания платных дополнительных образовательных услуг; 

- разрабатывает, утверждает локальные нормативные документы, регулирующие деятельность по оказанию платных дополнительных образовательных услуг (Положение об оказании платных дополнительных образовательных услуг; приказы об организации платных дополнительных образовательных услуг; штатное расписание; тарификационные списки работников; смету доходов и расходов; учебный план; должностные инструкции; дополнительные образовательные программы; расписания оказания платных дополнительных образовательных услуг; отчеты о расходовании доходов от оказания платных услуг); 

- производит расчёт стоимости платной дополнительной образовательной услуги и согласовывает цены с тарифной комиссией муниципального образования Сланцевский муниципальный район. Цены на платные дополнительные образовательные услуги устанавливаются решением Совета депутатов муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области, которое вступает в силу на следующий день после его опубликования в газете «Знамя труда»; 
- доводит до Заказчиков, Потребителей достоверную информацию об оказываемых платных дополнительных образовательных услугах, отчеты о до​ходах и расходах средств, полученных Учреждением от оказания платных дополнительных образовательных услуг используя  СМИ, информационные стенды, сайт Учреждения в сети Интернет; 
-  принимает заявления  родителей (законных представителей), желающих получить платные дополнительные образовательные услуги, комплектует учебные группы; 
- заключает договора с Заказчиком на оказание платных дополнительных образовательных услуг; 
- оказывает платные дополнительные образовательные услуги в по​рядке и сроки, определенные договором на оказание платных дополнительных образовательных услуг и настоящим Положением.
5. Организация учебно-воспитательного процесса
5.1. Учреждение обеспечивает оказание платных дополнительных услуг в полном объеме, в соответствии с Уставом Учреждения, настоящим Положением, договором на оказание платных дополнительных образовательных услуг, утвержденными дополнительными образовательными программами.
5.2. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются в соответствии с дополнительным расписанием занятий. 
Учебная нагрузка обучающихся не должна превышать допустимые показатели, предусмотренные санитарными правилами и нормами. Устанавливается продолжительность одного учебного занятия для дошкольников 6-7 лет - 30 минут;
5.3. Учреждение обеспечивает прием детей в соответствии с требованиями дополнительных образовательных программ. 

5.4. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется на основании:

- заявления родителей (законных представителей);

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.
5.5. При приеме в Учреждение администрация обязана ознакомить обучающегося и его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности,   образовательной программой, другими документами, регулирующими организацию образовательного процесса и оказания платных дополнительных образовательных услуг.

5.8. Зачисление в учебные группы на платное обучение, отчисление обучающихся из Учреждения оформляется приказом директора Учреждения.

5.9. За обучающимися сохраняется место в Учреждении в случае болезни, прохождении санаторно-курортного лечения, отсутствия по уважительной причине.

5.10. Отчисление обучающихся  из Учреждения  производится в следующих случаях:

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующем его дальнейшему пребыванию в Учреждении;

- при систематических пропусках учебных занятий без уважительной причины; 

- по заявлению  родителей (законных представителей);

- в связи с окончанием срока реализации дополнительной образовательной программы.
5.11. Учреждение вправе отказать в приеме в случаях:

- отсутствия свободных мест;
- при наличии медицинских противопоказаний для занятий. 
5.12. Учреждение организует контроль над качеством предоставляемых услуг, правильностью хранения документов отчетности, в том числе документов об оплате заказчиками платных дополнительных образовательных услуг.

5. 13. При обнаружении недостатков при оказании платных дополнительных образовательных услуг порядок устранения выявленных недостатков определяется Учреждением по согласованию с Заказчиком услуг.

6. Порядок получения и расходования средств
6.1. На платные дополнительные образовательные услуги Учреждением составляется и утверждается смета расходов и доходов. 
6.2. Оплата производится  через Северо-Западный банк ОАО «Сбербанк России» не  позднее   15 числа каждого месяца в  безналичном  порядке, на счет Исполнителя в банке ГРКЦ Банка России по Ленинградской  области и удостоверяется Исполнителем квитанцией об оплате, выдаваемой Заказчику Исполнителем.
6.3. Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет Сланцевского муниципального района и расходуются в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.
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